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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sandélininko pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.
2. Pareigybeés lygis — C.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis sandélininko pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

3.2. moketi valstybing kalbg pagal nustatytus valstybinés kalbos mokéjimo reikalavimus
ir gebéti taisyklingai vartoti lietuviy kalbg zZodziu ir rastu;

3.3. i8manyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius materialiniy
vertybiy apskaita, sandéliavima, nuraSyma ir inventorizacija;

3.4. iSmanyti Lietuvos higienos normy reikalavimus, geros higienos praktikos (GHP) ir
savikontrolés taisykles, patalpy bei maisto produkty laikymo salygas ir jy realizavimo terminus;

3.5. iSmanyti dokumenty rengimo reikalavimus ir gebéti juos taikyti pildant Zurnalus,
aktus, vaztaraScius;

3.6. moketi dirbti kompiuteriu (,,Microsoft Office* programy paketu, ypac ,,Excel®) ir
Istaigoje naudojamomis specializuotomis sandélio apskaitos ir valdymo programomis (pvz.,
,Biudzetas VS* ar kita sistema);

3.7. atitikti Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme nustatytus
reikalavimus dirbti su vaikais ir turéti galiojantj Teiséto darbo su vaikais patikrinimo koda

(QR koda).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. uzsako ir priima maisto produktus i$ tiekéjy pagal sudarytas sutartis;

4.2. tikrina pristatyty prekiy kiekius, kokybe, atitikt] sertifikatams, realizacijos
(galiojimo) terminus, saskaity faktiiry ir vaztara$c¢iy teisinguma;

4.3. organizuoja ir koordinuoja maisto produkty priémima bei tiekimg pagal savo
kompetencija, pildo prekiy priemimo—perdavimo dokumentus ir nura§ymo aktus;

4.4. paskirsto ir iSduoda maisto produktus virtuvei,

4.5. registruoja prekiy gavimo, iSdavimo ir liku¢iy duomenis, veda maisto produkty ir
kity prekiy apskaita jstaigoje naudojamoje finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje;

4.6. dalyvauja inventorizacijose;



4.7. nuolat stebi atsargy likucius sandélyje, rengia prekiy poreikio paraiSkas ir teikia
informacijg jstaigos vadovui dél sandélio papildymo;

4.8. operatyviai bendrauja su tiekéjais dél pristatymo terminy ar prekiy kokybés
pretenzijy ir informuoja jstaigos vadova apie nustatytus pazeidimus;

4.9. sand¢liuoja ir laiko prekes grieztai pagal nustatytas sandéliavimo taisykles, prekinés
kaimynystés principus, temperatiirinius rezimus ir higienos reikalavimus;

4.10. uztikrina sandélio patalpose Svarg ir tvarka, prieSgaisring saugg ir prekiy apsauga
nuo sugadinimo ar praradimo;

4.11. koordinuoja prieSmokyklinio ugdymo grupés vaiky nemokamo maitinimo
apskaitg, Europos Sajungos finansuojamy programy (pieno produkty bei vaisiy ir darZoviy
vartojimo skatinimo vaiky ugdymo jstaigose programy ir kt.) jgyvendinimg ir susijusiy
dokumenty rengima;

4.12. maitinimo apskaitos programoje kasdien registruoja ir zymi faktiskai valganciy
vaiky ir darbuotojy skaiciy pagal jstaigos elektroniniame dienyne esancig informacija;

4.13. vykdo jam priskirtas funkcijas, susijusias su sutarties su maitinimo apskaitos
paslaugy tiekéju jgyvendinimu, uZtikrina sklandy bendradarbiavimg ir savalaikj apsikeitimg
finansiniais ir apskaitos dokumentais;

4.14. vykdo kitus jstaigos vadovo pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis;

4.15. uztikrina jam perduoty materialiniy vertybiy saugumg ir tinkamg apskaita.

4.16. seka laboratorinius tyrimus (vandens, smélio)

. Vieng kartg j metus atlicka GHPT vidaus kontrole.

Susipazinau ir sutinku

data parasas vardas, pavardé



